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Зразок заяви інституту громадянського суспільства

для підтвердження участі в установчих зборах

№ ___ від ___________ 20__ р.

Ініціативній групі з  підготовки та проведення установчих зборів за участю інститутів громадянського суспільства для формування нового складу Громадської ради при Полтавській обласній державній адміністрації

Повідомляємо, що участь в установчих зборах інститутів громадянського суспільства, які відбудуться 11 березня 2021 року, візьме уповноважений представник ________________________________________ 
                                                                    (повна назва інституту громадянського суспільства) 

________________________________________________________________ 

                                                 (прізвище, ім’я, по-батькові та посада в організації)

Зважаючи, на те, що ________________________________________  

                                                              (назва інституту громадянського суспільства)  
має намір висувати свого представника як кандидата на членство в громадській раді при облдержадміністрації, просимо включити 
________________________________________________________________ 

(П.І.Б. уповноваженого представника ІГС)
до списку кандидатів на членство.

____________________________________________________________ 

(повна назва ІГС (організації, спілки, тощо)

як володілець  бази  персональних даних його членів має згоду делегованого представника на обробку його персональних даних.


До заяви додаються:
1. Прийняте у порядку, встановленому установчими документами інституту громадянського суспільства, рішення про делегування для участі в установчих зборах або рейтинговому електронному голосуванні представника, який одночасно є кандидатом на обрання до складу громадської ради.
2. Заява делегованого представника інституту громадянського суспільства з наданням згоди на обробку персональних даних відповідно до Закону України „Про захист персональних даних”, підписана ним особисто.
3. Біографічна довідка делегованого представника інституту громадянського суспільства із зазначенням його прізвища, імені, по батькові, числа, місяця, року і місця народження, громадянства, посади, місця роботи, посади в інституті громадянського суспільства, відомостей про освіту, наявність наукового ступеня, трудову та/або громадську діяльність, контактної інформації (поштової адреси, номера телефону, адреси електронної пошти (за наявності).

4. Відомості про результати діяльності інституту громадянського суспільства (проведені заходи, дослідження, надані послуги, реалізовані проекти, виконані програми, друковані видання, подання відповідному органу виконавчої влади письмових обґрунтованих пропозицій і зауважень з питань формування та реалізації державної, регіональної політики у відповідній сфері та інформування про них громадськості, річний фінансовий звіт (за наявності) тощо) протягом шести місяців до дати оприлюднення органом виконавчої влади повідомлення про формування складу громадської ради. 

5. Відомості про місцезнаходження та адресу електронної пошти інституту громадянського суспільства, номер контактного телефону. 

6. Мотиваційний лист делегованого представника інституту громадянського суспільства, в якому наводяться мотиви бути обраним до складу громадської ради та бачення щодо роботи у такій раді.

7. Фото делегованого представника інституту громадянського суспільства, а також посилання на офіційний веб-сайт інституту громадянського суспільства, сторінки у соціальних мережах (за наявності).
8. Електронна версія документів, зазначених у пунктах 1-7 заяви (на оптичному  CD-диску).
Прізвище, ім’я, по-батькові керівника ІГС                                Підпис                                            

                                                                                          М.П. 
Зразок витягу з протоколу засідання правління

(ради, зборів тощо) інституту громадянського суспільства 
Витяг із протоколу

засідання ___________________     ______________________ 
   (назва керівного органу організації )                      (повна назва організації)

«____»  ________ 2021 року                                  №___

Присутні:  _________________________________________________ .
Порядок денний: Про участь представника організації в установчих зборах з формування нового складу Громадської ради при Полтавській облдержадміністрації.

Вирішили:

1. Делегувати для участі в установчих зборах з формування нового складу Громадської ради при Полтавській облдержадміністрації 
_____________________________________________________________ .
                                                          (прізвище, ім’я, по-батькові та посада в організації))

2. Підготувати документи для реєстрації щодо участі у зборах.
Відповідальна особа: ___________________

Термін: до 09 лютого 2021 року.

Головуючий  ________________ 

Секретар       ________________

Зразок заяви делегованого представника ІГС

з наданням згоди на обробку персональних даних
кому: Ініціативній групі з  підготовки та проведення установчих зборів за участю інститутів громадянського суспільства для формування нового складу Громадської ради при Полтавській обласній державній адміністрації

від кого: делегованого представника ІГС на участь в установчих зборах для формування нового складу Громадської  ради  при Полтавській обласній державній адміністрації
Заява

Прошу зареєструвати  мене, _____________________________________,

                                                                     (ПІБ)
делегованого представника _________________________________________,                                                          (назва ІГС)
кандидатом на  членство  у  Громадській  раді  при  Полтавській обласній державній адміністрації. 

 
Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних», не заперечую проти оприлюднення біографічної довідки, фото, мотиваційного листа та іншої поданої інформації у зв’язку із участю в установчих зборах для формування складу Громадської ради при Полтавській обласній державній адміністрації.  Підтверджую відповідність даних, зазначених у біографічній довідці та мотиваційному листі, доданих до заяви.

До заяви додаються:

1. Біографічна довідка 

2. Фото розміром 3х4.

3. Мотиваційний лист.

Дата                                                                                          Підпис

__________________________________________________________________
Зразок біографічної довідки

Біографічна довідка делегованого представника ІГС

на участь в установчих зборах з формування нового  складу

Громадської ради при Полтавській облдержадміністрації 
Панасенко Василь Іванович
Громадянство: громадянин України

Число, місяць і рік народження: ________________
Місце народження ____________________________________________
Місце роботи, посада___________________________________________

Посада в інституті громадянського суспільства: Голова правління Полтавської  обласної громадської організації ________________ (повна назва)
Освіта ___________________________________________________
Науковий ступінь   __________________________
Трудова  діяльність
Громадська діяльність
Контактна інформація:  __________________________________________ 
                          поштова адреса, номер телефону, адреса електронної пошти
Зразок відомостей про результати діяльності 
інституту громадянського суспільства 
протягом шести місяців
ВІДОМОСТІ
про результати діяльності  _______________________________________ 

(назва ІГС)

Протягом шести місяців 2020-2021 років

1. Повна назва ІГС

2. Скорочена назва ІГС.

3. Дані про легалізацію ІГС.

4. Адреса, контакти.

5. Мета та напрями діяльності.

6. Досвід роботи в консультативно-дорадчих органів при ОВВ.

7. Проведені заходи, дослідження, надані послуги, реалізовані проекти, виконані програми, друковані видання, подання відповідному органу виконавчої влади письмових обґрунтованих пропозицій і зауважень з питань формування та реалізації державної, регіональної політики у відповідній сфері та інформування про них громадськості, річний фінансовий звіт (за наявності) тощо).
Посада уповноваженої особи                   Підпис                           ПІБ
                                                                                        М.П.                                                 

Мотиваційний лист
(об’єм тексту до 1 сторінки А4, де викладаються мотиви бути обраним до складу громадської ради  та можливі напрямки роботи у громадській раді)


Корисні поради як писати мотиваційний лист.

Мотиваційний лист - це короткий документ (200—250 слів), в якому необхідно в стислій формі пояснити своє бажання стати членом Громадської ради при Полтавській обласній державній адміністрації.
 Вимоги до мотиваційного листа: послідовність, лаконічність, змістовність, аргументованість.

І. Звертаєтесь до ініціативної групи з  підготовки  та  проведення  установчих  зборів  для  формування  складу Громадської  ради  при Полтавській обласній державній адміністрації.
ІІ. Представляєте себе (ваше прізвище, ім’я, по батькові, професія, сфера діяльності тощо).

ІІІ. Викладаєте аргументацію свого рішення – увійти до складу Громадської  ради  при Полтавській обласній державній адміністрації:
1.Чому Вам це цікаво і потрібно.

2. Який досвід роботи у відповідній сфері Ви маєте.

3. Які проєктні рішення Ви бажаєте реалізувати.

4. Який результат Ви хочете отримати і який новий досвід хотіли б здобути.

5. Яку користь Ви можете принести, беручи участь в роботі Громадської ради.

Крім того, Ви можете вказати свої захоплення (якщо це на Вашу думку доцільно) і свої ідеї. Важливо, щоб Ваша аргументація відповідала основним завданням роботи консультативно – дорадчого органу. 

Зразок мотиваційного листа

Ініціативній групі з  підготовки та проведення установчих зборів за участю інститутів громадянського суспільства для формування нового складу Громадської ради при Полтавській обласній державній адміністрації

Мотиваційний лист

Я, Панасенко Василь Іванович, пропоную свою кандидатуру для участі в установчих зборах та подальшого  членства у Громадській раді при Полтавській обласній державній адміністрації. За фахом  я інженер, на даний час працюю  механіком ПП «Джерело». В 2017 році став засновником громадської організації     «Моя Країна», керівником якої залишаюся по сьогоднішній день. Основний напрямок роботи нашої організації – створення цікавого середовища та інформаційного простору для дітей і молоді.


Із студентських років активно займаюсь громадською діяльністю. Маю щоденний досвід у спілкуванні з людьми, вмію вислухати їх, зануритись в проблематику та допомогти знайти необхідне рішення будь-якого питання. Планую і в подальшому допомагати людям та працювати в напрямку покращення взаємостосунків між членами нашого суспільства, розуміння один одного, починаючи з дитинства, юнацтва та в дорослому житті. Саме така мета проєктів, які були реалізовані нашою громадською організацією. 

Маю достатньо сил, досвіду, наснаги й часу для активної участі в громадській роботі та  формуванні місцевої політики. Дуже добре знаю потреби дітей та молоді, тому можу запропонувати ідеї для масштабних загальноміських проєктів. Маю чітке бачення подальшого розвитку молодіжної політики нашого міста. Вважаю, що організація цікавого дозвілля,  інформаційного  простору, можливість отримати доступну тимчасову послугу професіоналів різної  спрямованості зможуть зацікавити, привернути увагу та зайняти молодь, тим самим уберегти від впливу шкідливих звичок, асоціальних компаній та негативних проявів у соціумі. 

Вивчення досвіду роботи інших міст, областей  та країн в цьому напрямку надихнуло мене на проведення  змін у нашій області. Вважаю, що для отримання бажаного результату, окрім заходів, які проводять інститути громадянського суспільства, необхідно впроваджувати нові ідеї та проєкти на владному рівні. Для цього необхідно проаналізувати минулий досвід, звернути увагу на помилки у роботі, залучити саму молодь до обговорення та розробки нових проєктів. Тому, в Громадській раді при Полтавській обласній державній адміністрації хотів би входити в комісію, що займається питаннями освіти, культури, спорту, молодіжної політики.

У зв’язку з вищевикладеним, прошу зареєструвати мене кандидатом для участі в установчих зборах для  формування  складу Громадської ради при  Полтавській обласній державній адміністрації
Дата                                                                                                      Підпис

